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	PHÒNG GD & ĐT KHOÁI CHÂU

TRƯỜNG MẦM NON HÀM TỬ

Số:  31/KHTVTB
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


  Hàm Tử, ngày 29 tháng 9  năm 2021


KẾ HOẠCH

HOẠT ĐỘNG CÔNG TÁC THƯ VIỆN-THIẾT BỊ TRƯỜNG HỌC 

NĂM HỌC 2021 - 2022
Thực hiện Kế hoạch số 31/KH-PGD&ĐT ngày 22/9/2021 của Phòng GD&ĐT Khoái Châu về việc Hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ hoạt động công tác thư viện – Thiết bị trường học năm 2021 – 2022;

Thực hiện Kế hoạch nhiệm vụ năm học 2021 – 2022 của trường Mầm non Hàm Tử.

 Trường Mầm non Hàm Tử xây dựng kế hoạch hoạt động công tác Thư viện – Thiết bị trường học năm học 2021 – 2022 với các mục tiêu và giải pháp cụ thể như sau:
I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH
1. Thuận lợi
- Nhà trường đã có tủ sách thư viện một số loại sách.  Nhà trường đã đầu tư mua sắm một số đầu sách tham khảo về chuyên môn nghiệp vụ.

2. Khó khăn
- Nhà trường chưa có phòng thư viện riêng, các lớp chưa có góc thư viện dành cho trẻ.

.- Nhà trường không có nhân viên chuyên phụ trách thư viện nên hoạt động công tác thư viện thiết bị còn hạn chế.

- Cập nhật phần mềm thư viện, thiết bị còn gặp nhiều khó khăn. Một số nội dung trong phần mềm không phù hợpvới bậc học mầm non.
II. MỤC TIÊU CHUNG
1. Công tác Thư viện – Thiết nhà trường phối hợp, lồng ghép với việc thực hiện nhiệm vụ năm học theo điều kiện cụ thể của nhà trường nhằm góp phần nâng cao chất lượng dạy và học.

2. Tiếp tục tổ chức tuyên truyền giới thiệu vai trò sách báo đối với đời sống con người đồng thời phát động quyên góp bổ sung các loại sách cho thư viện theo danh mục sách dùng cho thư viện trường học.
3. Tham mưu đầu tư xây dựng thư viện, phát huy vai trò tủ sách đạo đức, tủ sách pháp luật, tủ sách học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, tủ sách phụ huynh, sách rèn kỹ năng sống...

4. Thường xuyên kiểm tra, rà soát thực trạng thiết bị dạy học, sửa chữa và bổ sung kịp thời theo danh mục thiết bị dạy học tối thiểu đã ban hành, đồng thời chỉ đạo giáo viên chủ nhiệm các lớp thực hiện tốt việc sử dụng và bảo quản đồ dùng, thiết bị dạy học. 

5. Đẩy mạnh phong trào tự làm đồ dùng dạy học, chỉ đạo giáo viên tự làm đồ dùng dạy học, tham gia các Hội thi sáng tạo đồ dùng, tự làm đồ dùng do các cấp tổ chức.
6. Tiếp tục xử lí và nhập số liệu vào phần mềm “quản lí thư viện, quản lí thiết bị” và đưa vào sử dụng.

7. Phát huy mọi nguồn lực hỗ trợ kinh phí trong và ngoài ngành cho công tác hoạt động nghiệp vụ thư viện, thiết bị trường học.
8. Phối kết hợp với UBND xã thực hiện luân chuyển tài liệu, đặc biệt là luân chuyển tài liệu Pháp luật để cán bộ, giáo viên nhân viên nhà trường được tiếp cận các văn bản luật kịp thời từ đó sống và làm việc đúng với chủ trương chính sách, Hiến pháp, Pháp luật Nhà nước.
9. Thường xuyên nâng cao nhận thức, trình độ nghiệp vụ chuyên môn, nhằm làm tốt công tac bảo quản và giữ gìn sách, thiết bị dạy học trong công tác Thư viện – Thiết.
III. KẾ HOẠCH
1. Thư viện

* Chỉ tiêu
- 100% giáo viên sử dụng tài liệu, tranh ảnh, sách báo, tạp chí của Thư viện.

- Có đủ số lượng các loại sách tối thiểu như: Sách tham khảo, sách nghiệp vụ, tạp chí, sách bán theo quy định.
* Giải pháp:
Nhà trường tiếp tục đầu tư kinh phí mua sắm thiết bị dạy học, bổ sung thêm vào thư viện;
Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách báo tới cán bộ giáo viên trong nhà trường góp phần nâng cao “văn hóa đọc”, chất lượng giảng dạy, thúc đẩy tình yêu sách, phong trào tự tìm đọc trong lòng độc giả.

Tham gia đầy đủ các lớp tập huấn do ngành tổ chức, tự học tập trường bạn nâng cao nghiệp vụ tiến tới ngày càng làm tốt công tác do mình phụ trách. Thường xuyên cập nhật, sử dụng “phần mềm quản lí thư viện – thiết bị”.
Thường xuyên tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách theo chủ đề vào các ngày lễ lớn trong năm học mới 2021 – 2022.
Làm tốt công tác bổ sung kinh phí để đầu tư sách, báo, tài liệu, sách tham khảo, sách nghiệp vụ, sách học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh, sách đạo đức, sách pháp luật, sách rèn kỹ năng sống.
Thực hiện đổi mới công tác hoạt động Thư viện như đưa các phương tiện thông tin, nghe nhìn hiện đại như máy vi tính, máy chiếu,… vào các hoạt động của thư viện.

Làm tốt công tác tuyên truyền để phong trào đọc sách được mọi người tham gia. 

Thực hiện nghiêm túc chế độ báo cáo, thông tin 02 chiều giữa Phòng Giáo dục và Đào tạo và nhà trường đảm bảo đúng, đủ, kịp thời gian quy định.

2. Thiết bị đồ dùng dạy học

* Chỉ tiêu

- Phấn đấu 100% cán bộ, giáo viên sử dụng hiệu quả thiết bị đồ dùng dạy học thường xuyên.
- 100% cán bộ, giáo viên tham gia phong trào tự làm đồ dùng dạy học có hiệu quả và được sử dụng có hiệu quả.

- Tăng cường sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học, có kế hoạch kiểm tra, rà soát thực trạng cơ sở vật chất phòng thiết bị, các thiết bị dạy học để bổ sung, sửa chữa, bảo quản kịp thời, đồng thời quản lí tốt việc sử dụng và bảo quản đồ dùng dạy học.

- Làm tốt công tác vận động  tuyên truyền, hướng dẫn Hội cha mẹ học sinh ủng hộ phế thải để làm đồ dùng dạy học có tính sáng tạo phù hợp với lứa tuổi mầm non,  phục vụ tốt cho việc giảng dạy và học tập của giáo viên và trẻ. 

* Giải pháp
- Nhà trường tăng cường bổ sung đồ dùng, đồ chơi, trang thiết bị đảm bảo phục vụ cho hoạt động  học tập và vui chơi có hiệu quả. 
- Thực hiện kiểm kê định kì thiết bị đồ dùng dạy học để có kế hoạch bổ sung mua sắm, thanh lý các thiết bị thiếu, hỏng, hết hạn sử dụng.

Trên đây là kế hoạch hoạt động công tác thư viện-thiết bị trường học của trường Mầm non Hàm Tử năm học 2021 – 2022. 
	NGƯỜI XÂY DỰNG
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Hải


KẾ HOẠCH CỤ THỂ THEO THÁNG

	Tháng
	Nội dung công việc

	9/2021
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động công tác Thư viện-Thiết bị trường học.
- Tiếp tục cho giáo viên mượn sách, tài liệu phục vụ công tác giảng dạy
- Khảo sát nhu cầu sách, tài liệu của giáo viên
- Thông báo: Nội dung hoạt động của Thư viện trong toàn trường, chú trọng công tác thu hút bạn đọc
- Nhập dữ liệu vào phần mềm quản lý thư viện – thiết bị, đưa vào sử dụng.

- Bàn giao đồ dung trang thiết bị cho giáo viên chủ nhiệm lớp

	10/2021
	- Tuyên truyền phát động phong trào tìm đọc sách về chủ đề ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11)
- Tiếp tục bổ sung, tu sửa mua sắm thiết bị.

	11/2021
	- Tổ chức tuyên truyền, giới thiệu sách, thi kể chuyện theo sách lập thành tích chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11. 
- Xây dựng chương trình giới thiệu sách về chủ đề ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam

- Nhập dữ liệu vào phần mềm quản lí Thư viện – Thiết
- Sắp xếp vệ sinh kho sách

	12/2021
	- Giới thiệu sách nhân ngày Thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12)

- Sơ kết phong trào bạn đọc lần 1

- Báo cáo sơ kết Thư viện-Thiết bị học kỳ I

	01/2022 
	- Phát động phong trào đọc sách, tuyên truyền giới thiệu sách Pháp luật tới bạn đọc.

- Sắp xếp vệ sinh tủ sách.

	02/2022
	- Phát động phong trào đọc sách, tuyên truyền giới thiệu sách Pháp luật tới bạn đọc.
- Giới thiệu sách nhân ngày Thành lập Đảng Công sảnViệt Nam (03/02).
- Sắp xếp vệ sinh tủ sách.

	3/2022
	- Tuyên truyền giới thiệu, phát động phong trào tìm đọc sách về chủ đề Ngày Giải phóng miền Nam và thống nhất Đất nước (30/4)

- Sắp xếp vệ sinh tủ sách, đồ dùng dạy học.
- Xây dựng Kế hoạch tổ chức Ngày Hội đọc sách nộp PGD 25/3/2022

	4/2022
	- Phát động phong trào tìm đọc sách về Bác nhân ngày kỷ niệm sinh nhật Bác Hồ (19/5)

- Sắp xếp vệ sinh tủ sách
- Tự kiểm tra, đánh giá công tác thư viện- thiết bị trường học nộp báo cáo công tác hoạt động Thư viện – Thiết về PGD

	5/2022

	- Nhập dữ liệu và sử dụng  phần mềm quản lí thư viện – thiết bị của 
- Thu hồi sách cho mượn

- Tiếp tục công tác phát hành sách

- Kiểm kê cuối năm 

- Nộp báo cáo kết quả hoạt động Thư viện.
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